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1. Preregistrazione nuovo utente 
Accedere alla pagina https://pica.cineca.it/login e premere in fondo alla pagina il pulsante Nuova registrazione. 

 

Compilare tutti i campi richiesti e al termine cliccare il pulsante Nuova registrazione. 
 

 
 

https://pica.cineca.it/login
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Una volta completata la procedura, il candidato riceverà una notifica via mail di “richiesta conferma registrazione 
utente” inclusiva di un link per attivare l’account creato. 
 
Confermato il link di cui sopra, accedere nuovamente alla pagina https://pica.cineca.it/login ed effettuare l’accesso. 

 
2. Inserimento di una Domanda 
Per compilare una Domanda premere il pulsante Le tue domande/Your Applications. 

Successivamente cliccare il pulsante Compila una nuova domanda.  
 
 
  

 

https://pica.cineca.it/login
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La Domanda è suddivisa in pagine e sezioni. Compilare ogni singola pagina in tutte le sue sezioni. 

 
 
 
N.B. Dopo aver compilato una pagina, premere il pulsante Salva e Prosegui/Save and Proceed in fondo alla pagina. 
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Se l’inserimento dei dati e degli allegati richiesti sarà avvenuto correttamente e risulterà completo, il sistema passerà 
alla pagina successiva; in caso contrario compariranno dei messaggi di errore/segnalazioni e l’utente dovrà 
correggere i dati già immessi o inserire i dati mancanti.  

Per la sola visualizzazione dei contenuti delle pagine premere il pulsante Successiva/Next (in alto a destra). 

 

 

 

Alcune informazioni personali in Dati anagrafici e recapiti saranno già precompilate. Nel caso in cui il candidato 
riscontrasse errori, l’utente potrà modificarli accedendo in alto a destra al “Profilo utente”.  
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Ai fini della completezza della Domanda, sarà importante riempire tutti i campi obbligatori. 

 

 
 
In caso contrario, il sistema restituirà eventuali segnalazioni. 
 

 

Arrivati all’ultima pagina, effettuare un clic sul pulsante Salva e torna al cruscotto/Save and back to dashboard. 
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Al termine della compilazione di tutte le pagine/sezioni, comparirà sul cruscotto, con lo status “in bozza”, la Domanda 
da presentare. La Domanda in status “bozza” può essere modificata e verificata tramite gli appositi tasti. 
 

 

 

3. Firma della Domanda 

Premendo sul tasto Firma e Presenta/Sign and Submit, il sistema genererà in automatico l’anteprima del file della 
Domanda.  

Il candidato dovrà confermare di nuovo l’intenzione di presentare tale Domanda, premendo il pulsante Firma/Sign in 
fondo alla pagina. 
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Il sistema genererà il PDF della Domanda, proponendo al candidato le diverse modalità di firma della medesima 
(manuale, digitale o tramite servizio “ConFirma”). 
 

 

Il candidato dovrà selezionare l’opzione desiderata e seguire attentamente le successive istruzioni al fine di portare 
correttamente a termine l’invio della Domanda. 

Nel caso in cui l’utente scegliesse la prima procedura con Firma Manuale (scelta più comune), occorrerà cliccare sul 
pulsante Scarica PDF/Download PDF. 
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Salvare dunque, il file sul proprio computer, stamparlo, firmarlo e scansionarlo. 

 

 
Per ricaricare la Domanda firmata fare clic sul punto 5 Sfoglia, poi scegliere il documento con la firma e poi fare clic 
sul pulsante Apri. 
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Infine premere il tasto Invia la domanda/Send the application. 

 

 

 
Concluso l’invio della Domanda, che deve avvenire entro i termini fissati dal bando, il candidato riceverà una mail di 
conferma dell’avvenuta consegna. 
 

 

 

 email 

Nome Cognome, 

 
  gg/mm/aaaa 

 
  N.

 

 

  

 
  

Nome Cognome, 

 
gg/mm/aaaa 

 
  N.
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Al termine della procedura, il sistema confermerà il corretto invio della Domanda riportando un identificativo univoco 
per la Domanda presentata. 

 

 

4. Ritiro della domanda (laddove necessario) 
Al candidato che abbia presentato la domanda e ricevuto la mail di conferma della presentazione della stessa non 
sarà più possibile accedere a tale Domanda per modificarla. Al candidato è tuttavia, riservata la possibilità di ritirare 
tale Domanda e di ripresentarne una nuova, comunque entro i termini previsti dal bando di concorso, cliccando nella 
pagina iniziale il tasto Ritira/Withdraw. 

Anche nel caso di ritiro della Domanda, il candidato dovrà popolare i campi previsti nell’apposita pagina e premere il 
tasto Salva e torna al cruscotto/Salve and back to dashboard. 

Il candidato riceverà una mail in cui visualizzerà la sua richiesta di ritiro della Domanda. 

 

 
 

N.

 

 

N.

 

 

ID Utente 

 
  ID Utente 
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